
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสริมวิชาการวิชาการและงานทะเบียน  โทร. ๓๙02  
ที่    วันที่      
เร่ือง      แจ้งแนวปฏิบัติระบบส่งผลการเรียนผ่านระบบบริการการศึกษา (MYSRU) เฉพาะนักศึกษารหัส 69 
 

เรียน คณบดี /ประธานหลักสูตร /คณาจารย์ทุกท่าน 
  

          ด้วยมหาวิทยาลัยได้ดำเนินการปรับเปลี่ยนรูปแบบการส่งผลการเรียนจากเดิมที่ใช้เอกสารใน
รูปแบบกระดาษ มาเป็นการส่งผลการเรียนผ่านระบบบริการการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการดำเนินงานและอำนวยความสะดวกในการจัดการข้อมูลผลการเรียนของนักศึกษา 

ในการนี้ ทางสำนักส่งเสริมขอแจ้งแนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียนผ่านระบบบริการการศึกษา
อิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้  

1. กำหนดการส่งผลการเรียนดำเนินการตามกำหนดการปฏิทินของมหาวิทยาลัย 
2. อาจารย์ผู้สอน ประธานหลักสูตร คณบดี ส่งผลการเรียนผ่านระบบโดยไม่ต้องพิมพ์ใบส่งผลการ

เรียนเป็นกระดาษให้เจ้าหน้าที่คณะจัดเก็บ 
3. เจ้าหน้าที่คณะที่ได้รับมอบหมายดูแลการอนุมัติผลการเรียนของคณะให้อนุมัติผลการส่งการ

เรียนและรายงานผลผ่านระบบ   ซึ่งรายงานผลการอนุมัติดังกล่าวจะดำเนินการเปิดระบบให้ใช้
งานในวันที่ 30 ตุลาคม 2569   

4. เจ้าหน้าที่คณะที่ได้รับมอบหมายดูแลการอนุมัติผลการเรียนของคณะ รายงานผลการส่งเกรดที่
ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการประจำคณะ และผ่านการลงนามของคณบดีอนุมัติผ่าน
ระบบ โดยรายงานผลการอนุมัติดังกล่าวจะดำเนินการเปิดระบบให้ใช้งานในวันที่ 30 ตุลาคม 
2569   

5. คณะทำบันทึกส่งผลการเรียนผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมแนบรายงานผลการ
อนุมัติส่งผลเรียนที่คณบดีลงนามมายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

จึงขอประชาสัมพันธ์ให้คณาจารย์ทุกท่านทราบ และขอความร่วมมือในการดำเนินการตามแนวทาง
ข้างต้น พร้อมทั้งได้แนบเอกสารประชาสัมพันธ์ขั้นตอนการอนุมัติผลการเรียน ดังเอกสารแนบ หากพบ
ป ัญหาหร ือข ้อข ัดข ้องในการใช ้ งานระบบสามารถแจ ้ง ได ้ท ี ่กล ุ ่ม ไลน์แนะนำการส ่งผลการเร ียน 
https://line.me/ti/g/aTWkqLFd-6    เพ่ือดำเนินการตรวจสอบและแก้ไขต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไป 
       

                         

   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศรีวาล ีทองเลี่ยมนาค) 
     ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

                                                          
 
 
 
 
 

  กลุ่มไลน์แนะนำการส่งผลการเรียน 
 
 

https://line.me/ti/g/aTWkqLFd-6


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่างเอกรายงานผลการอนุมัติเกรด (เปิดให้ใช้ระบบได้ในวันที่ 30 ตุลาคม 2569) 
 
 
 


