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คำนำ 
 

        คูมือการใชระบบรับสมัครนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา จัดทำขึ้นเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติ

สำหรับนักศึกษาสหกิจศึกษา ในรายวิชาการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาใหเกิดผลสัมฤทธิ์ เปนอีกหนึ่งขั้นตอน 

กอนนำไปสูการผลิตบัณฑิตที่มีศักยภาพสูสังคม งานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน  

ไดศึกษาคนควารูปแบบการเขียนคูมือการปฏิบัติสำหรับนักศึกษาสหกิจศึกษา ตลอดจนไดศึกษาเอกสาร 

ระเบียบ และประกาศที่เก่ียวของ 
 

      งานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

หวังเปนอยางยิ ่งวาคู มือการใชระบบรับสมัครนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ จะเปนประโยชน 

ตอนักศึกษากอนการออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการไดเปนอยางด ี

 

 

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

                มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธาน ี
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คูมือการใชระบบรับสมัครนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

งานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน กำหนดใหนักศึกษาที่ลงทะเบียนออก

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ทำการสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ผานระบบรับสมัครนักศึกษาปฏิบัติงาน 

สหกิจศึกษาในสถานประกอบการ ซึ่งมีวิธีการในการสมัครปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา ดังนี้  
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ขั้นตอนการกรอกข้อมูลในระบบรับสมัคร (ระยะเวลา 1 วันทำการ) 
 1. นักศึกษาสหกิจศึกษาทุกคน เข้าระบบรับสมัครการปฏิบัต ิงานในสถานประกอบการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี ไดท้ีเ่ว็บไซต์ https://tabian.sru.ac.th 
 

 

 

 
 2. เลือกคณะที่ตนเองสังกัด 

 
 
 3. กรอกรหัสนักศึกษา กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
  
 
 
 
 

https://tabian.sru.ac.th/
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 4. กดปุ่ม คลิกสมัคร  

 
 
 5. นักศึกษาสหกิจศึกษาทุกคนตรวจสอบข้อมูลสถานประกอบการในระบบรับสมัคร โดยพิมพ์ 
ชื่อสถานประกอบการ ในช่อง เลือกสถานประกอบการทีเ่ข้าปฏิบัติงาน 
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 กรณี ไม่มีข้อมูลสถานประกอบการในระบบรับสมัคร ให้นักศึกษาสหกิจศึกษาเสนอข้อมูล 
สถานประกอบการ ได้ทีเ่ว็บไซต์ https://forms.gle/NodmzS3wEfWznfww8 
 

 
  5.1 กรอกรายละเอียดข้อมูลสถานประกอบการให้ครบถ้วน ก่อนกดส่ง 

 

https://forms.gle/NodmzS3wEfWznfww8
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  5.2 เมื่อเสนอข้อมูลสถานประกอบการในลิงค์เรียบร้อยแล้ว (รอเข้าระบบรับสมัครในวันถัดไป) 

 
 

 6. กรอกรายละเอียดข้อมูลของตนเองในระบบรับสมัคร  

 
 



6 
 

 
  



7 
 

 7. ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน แล้วเลือก คลิกบันทึกข้อมูลการสมัคร  

 
 

 8. เมื่อบันทึกข้อมูลการสมัครเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม คลิกอัปโหลดรูปถ่าย แล้วกรอก รหัสประจำตัวนักศึกษา 
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 9. เมื่ออัปโหลดรูปถ่ายเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม คลิกพิมพ์ใบสมัคร แล้วกรอก รหัสบัตรประจำตัวประชาชน 
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 10. กดปุ่ม คลิกพิมพ์ใบสมัคร 
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    ขั้นตอนการจัดส่งเอกสารใบสมัครและเอกสารแนบ (ระยะเวลารวม 5 วันทำการ) 
    1. เตรียมเอกสารที่ใช้ประกอบการสมัคร (ระยะเวลา 1 วันทำการ) 
  1.1. ใบสมัครที่พิมพ์จากระบบ พร้อมลงลายมือชื่อผู้สมัคร 
  1.2. สำเนาบัตรประจำตัวนักศึกษา และสำเนาบัตรประชาชน (ถ่ายเฉพาะด้านหน้าให้อยู่
ฉบับเดียวกัน) 
      1.3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
       1.4. ใบแสดงผลการเรียนภาคการศึกษาฉบับล่าสุด (จากระบบบริการการศึกษา) 

*เอกสารตามข้อ 1.2-1.4 ให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ* 
     2. ยื่นเอกสารตาม ข้อ 1 ให้คณะกรรมการหลักสูตร/อาจารย์ประจำสาขาวิชา พิจารณาลงนาม 
โดยตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัครให้เป็นไปตาม ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี เรื่อง แนวปฏิบัติ 
ในการดำเนินงานสหกิจศึกษา และข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. 2560 (ภาคผนวก) (ระยะเวลา 1 วันทำการ) 
     3. สาขาวิชารวบรวมใบสมัครและเอกสารแนบที ่ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ตามข้อ 1-2  
ส่งงานสหกิจศึกษา สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (งานทะเบียน ชั้น 1) เพื่อออกหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาไปยังสถานประกอบการ (ระยะเวลา 3 วันทำการ) ถือว่าเสร็จสิ้น
การสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

*ทุกขั้นตอนไม่มีค่าธรรมเนียม* 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
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            อัปโหลดรูปถ่าย
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3. ใบแสดงผลการเรียนภาคการศึกษาฉบับล่าสุด (จากระบบบริการการศึกษา)
























































