
 

ปฏทิินการดําเนนิงานสหกิจศึกษา ภาคเรียนที่ 2 ปการศกึษา 2567 
งานสหกิจศึกษาและการศกึษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
กิจกรรมกอนการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

วัน / เดือน / ป กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 
 สมัครเขารวมสหกิจศึกษา  

5 สิงหาคม 2567 1. ประชาสมัพันธปฏิทินสหกิจศึกษา และขอมูลแหลงงานผานเว็บไซต งานสหกิจศึกษา 

การเตรียมความพรอมกอนปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา 

19-29 กุมภาพันธ 2567 

2. นักศึกษาเขาอบรมการเตรียมความพรอมกอนปฏิบติังานสหกิจศึกษา 30 ชั่วโมงใหเลือกดังน้ี 
  2.1 สหกิจศึกษาสําคัญอยางไร ใครไดประโยชน 
  2.2 เทคนิคการเลือกสถานประกอบการ   
  2.3 เทคนิคการปรบัตัวใหเขากับสังคมการทํางาน 
  2.4 ควรปฏิบัติตนอยางไร เมื่อไปสหกิจศึกษา   
  2.5 บทบาทและหนาที่ของผูปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
  2.6 การนําเสนอผลการปฏบัิติงานสหกิจศึกษา   
  2.7 ทักษะการวางแผน การแกไขปญหา และการตดัสินใจ 
  2.8 ความรูความเขาใจเก่ียวกับองคกรและสังคมการทํางาน 
  2.9 การสรางกระบวนการตัดสินใจที่ดี ภายใตภาวะกดดัน 
  2.10 แนวทางการหาประเด็น และการเขียนโครงการ 
  2.11 มนุษยสัมพันธท่ีดีกับการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
  2.12 การทํางานเปนทีมและการปรับทัศนคติในการปฏิบัติงาน 
  2.13 การพัฒนาบุคลิกภาพและการเสริมภาพลักษณท่ีด ี
  2.14 ทักษะการสื่อสารในการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
  2.15 เทคนิคการสรางแรงบันดาลใจในการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  
  2.16 การสรางเปาหมายในชีวิตที่ชัดเจน 

งานสหกิจศึกษา 
* นักศึกษาตองผาน 
การอบรม 30 ชม. 
ถึงจะสามารถออก

ปฏิบัติงานได 

 จัดหางานสหกจิศึกษา : สมัครงาน – สัมภาษณงาน  

 13 -30 สิงหาคม 2567 

3. นักศึกษาสหกิจศึกษาสมัครผานระบบ โดยแบบฟอรมสมัครสหกิจศึกษา (SRU CO-OP 
01) และพิมพใบสมัครโดยมีขั้นตอนดังน้ี 
   3.1 นักศึกษาสมัครผานระบบ  
   3.2 พิมพเอกสาร และแนบเอกสารตามที่ระบบแจง  
   3.3 ผานการพิจารณาจากหลักสูตร 
   3.4 สงใบสมัครใหงานสหกิจศึกษา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ผานระบบ 
D-Saraban หรือรวบรวมสงเปนสาขาวิชา ณ งานทะเบียนชั้น 1 สํานักงานอธิการบด ี

นักศึกษา/สาขาวชิา/
งานสหกิจศึกษา 

 

19-30 กันยายน 2567 

4. จัดทําหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาสหกิจศึกษา 
  4.1 งานสหกิจศึกษาจัดทําหนังสือขอความอนุเคราะหสงใหสถานประกอบการ 
      4.1.1 สงไปรษณีย EMS (งานสหกิจศึกษาสงใหสถานประกอบการ) 
      4.1.2 สงตัวจริงดวยตนเอง (นักศกึษาติดตอรับตัวจริงไดที่ งานทะเบียนช้ัน 1 สํานักงาน
อธิการบด ีสงใหสถานประกอบการดวยตนเอง) 

งานสหกิจศึกษา/นักศึกษา 

10-17 ตุลาคม 2567  
 

5. สถานประกอบการตอบรับนักศกึษา (นักศึกษานําแบบตอบรับจากหนวยงาน  
สงงานสหกิจศึกษา ณ งานทะเบียนช้ัน 1 สํานักงานอธิการบด)ี 

สถานประกอบการ/ 
งานสหกิจศึกษา 

 
24 ตุลาคม 2567 

6. ติดตอสถานประกอบการเพื่อสอบถามการรายงานตัว 
(วัน เวลา สถานที่ บุคคลท่ีตองติดตอในการรายงานตัว การแตงกาย เอกสารที่ตองใช
เพ่ิมเตมิ) แบบตอบรับ (SRU CO-OP 08) แจงผลการติดตอที่สํานักสงเสริมวิชาการฯ 

นักศกึษา/คณะ/ 
งานสหกิจศึกษา 

31 ตุลาคม 2567 7. รวบรวมแบบตอบรับเพ่ือทําหนงัสือสงตัวไปสถานประกอบการ งานสหกิจศึกษา 

 
 



ปฏิทินการดําเนินงานสหกิจศกึษา ภาคเรียนที่ 2 ปการศกึษา 2567 (ตอ) 
งานสหกิจศึกษาและการศกึษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
กจิกรรมกอนการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

วัน / เดือน / ป กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 
 

1-11 พฤศจิกายน 2567 
8. จัดทําหนังสือสงตัวนักศึกษาและเอกสารสําหรับสถานประกอบการ 
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา (SRU CO-OP 11)   

งานสหกิจศึกษา 

14 พฤศจิกายน 2567 
9. ปฐมนิเทศนักศึกษา ฟงคําชี้แจงปฏิทินการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 
  9.1 รับเอกสารหนังสือสงตัวนักศึกษา/สมุดบันทึกปฏิบติังานสหกจิศึกษา 

นักศึกษา/คณะ/ 
งานสหกิจศึกษา 

                                 กิจกรรมระหวางการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   

18 พฤศจิกายน 2567 
10. นักศึกษาเขารายงานตัว  ปฐมนิเทศการทํางาน  
และปฏิบตังิานในหนวยงาน ณ สถานประกอบการ  

นักศึกษา/ 
สถานประกอบการ 

18 - 22 พฤศจกิายน 2567 11. นักศึกษาสง (SRU CO-OP 02) แบบแจงท่ีพักระหวางปฏิบัติงาน นักศึกษา/งานสหกิจศึกษา 

25 - 29 พฤศจกิายน 2567 

12. นักศึกษาสง (SRU CO-OP 03) แบบแจงแผนการปฏบิัตสิหกิจศึกษาตอคณะเพ่ือ
จัดเตรียมขอมูลนิเทศสหกิจศึกษา (เพ่ือใหอาจารยที่ปรึกษาตรวจแผนปฏิบัติงานที่ไดรับ
มอบหมายและใหคําแนะนําการทาํงาน) 

นักศึกษา/คณะ/ 
งานสหกิจศึกษา 

2 - 6 ธันวาคม 2567 
13. นักศึกษาสง (SRU CO-OP 04) แบบแจงรายละเอยีดงาน ตําแหนงงานพนักงานทีป่รึกษา 
ตองานสหกิจศึกษา  

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

9-13 ธันวาคม 2567 
 

14. นักศึกษาจัดสงแบบแจงโครงราง / รายงานการปฏิบัติงาน (SRU CO-OP 05) ตออาจารย
นิเทศกสหกิจศึกษา (หัวขอและเนือ้หาของโครงรางการศึกษา ตองผานการเห็นชอบของสถาน
ประกอบการและอาจารยท่ีปรกึษาสหกิจศึกษา) 

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

27 ธันวาคม 2567 
 

15. ประสานงานนัดหมายการนิเทศ (SRU CO-OP 06) แบบแจงยืนยันการนิเทศนักศึกษาสห
กิจศึกษา และรับของท่ีระลึกจากสาํนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
หลังการปฏิบติังานในสัปดาหที่ 5 

 
คณะ/อ.นิเทศก 

 
10 มกราคม 2568 

 

16. เขานิเทศงานในสถานประกอบการ พรอมตรวจสอบ แนะนํา เก่ียวกับโครงการสหกิจฯ 
(ใหพนักงานที่ปรึกษาและอาจารยนิเทศกสหกิจศึกษา ตรวจสอบเนื้อหาเบื้องตน) นักศึกษา/คณะ/อ.นเิทศก 

1-3 มีนาคม 2568 
17. นักศึกษาสงรายงาน  : บทท่ี 1-4 
(ใหพนักงานที่ปรกึษาและอาจารยนิเทศกสหกิจศึกษา เพ่ือตรวจสอบดานเนื้อหาและรูปแบบ) 

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

 
3-7 มีนาคม 2568 

18. นักศึกษาสงโครงรางรายงาน : บทที่ 1-5  
(ใหพนักงานที่ปรึกษาและอาจารยนิเทศกสหกิจศึกษา ตรวจสอบเนื้อหาและรูปแบบ) 

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

10 มีนาคม 2568 
19. พนักงานที่ปรึกษาประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา (SRU CO-OP 11)  
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 

สถานประกอบการ 

14 มีนาคม 2568 
 

20. นักศึกษานําเสนอผลการปฏบิติังานสหกิจศึกษา ตอพนักงานที่ปรึกษา และผูบริหาร นักศึกษา/ 
สถานประกอบการ 

21. จัดทํา (SRU CO-OP 12) หนังสือยินยอมใหเผยแพรรายงานปฏบิัติงานสหกิจศึกษา นักศึกษา/ 
สถานประกอบการ 

22. เสร็จสิ้นการปฏบัิติงานสหกจิศึกษา  ณ  สถานประกอบการ  

กิจกรรมหลังการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

17-18 มีนาคม 2568 

23. นักศึกษาสงเอกสารแบบประเมินผลการปฏิบติังานจากสถานประกอบการตออาจารย      
ทีป่รึกษา (เอกสารปดผนึก) (SRU CO-OP 12) แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 

สาขาวิชา/นักศึกษา 

24. นําเสนอผลการปฏบิติังานสหกิจศึกษาในระดับสาขาวิชา สาขาวิชา/นักศึกษา 
25. จัดสงรายงานฉบับสมบูรณ  สาขาวิชา/นักศึกษา/ 

งานสหกิจศึกษา 

21 มีนาคม 2568 
26. ตัวแทนสาขาวชิาเขารวมโครงการ SRU CWIE DAY ครั้งท่ี 2 การประกวดผลการ
ปฏิบัตงิานสหกจิศึกษา 

สาขาวิชา/นักศึกษา/ 
งานสหกิจศึกษา 

หมายเหตุ = การปฏิบตังิานสหกิจศึกษาอาจมีการปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 
 


