
 

ปฏทิินการดําเนนิงานสหกิจศึกษา ภาคเรียนที่ 2 ปการศกึษา 2567 
งานสหกิจศึกษาและการศกึษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
กิจกรรมกอนการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

วัน / เดือน / ป กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 
 สมัครเขารวมสหกิจศึกษา  

5 สิงหาคม 2567 1. ประชาสมัพันธปฏิทินสหกิจศึกษา และขอมูลแหลงงานผานเว็บไซต งานสหกิจศึกษา 

การเตรียมความพรอมกอนปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา 

19-29 กุมภาพันธ 2567 

2. นักศึกษาเขาอบรมการเตรียมความพรอมกอนปฏิบติังานสหกิจศึกษา 30 ชั่วโมงใหเลือกดังน้ี 
  2.1 สหกิจศึกษาสําคัญอยางไร ใครไดประโยชน 
  2.2 เทคนิคการเลือกสถานประกอบการ   
  2.3 เทคนิคการปรบัตัวใหเขากับสังคมการทํางาน 
  2.4 ควรปฏิบัติตนอยางไร เมื่อไปสหกิจศึกษา   
  2.5 บทบาทและหนาที่ของผูปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
  2.6 การนําเสนอผลการปฏบัิติงานสหกิจศึกษา   
  2.7 ทักษะการวางแผน การแกไขปญหา และการตดัสินใจ 
  2.8 ความรูความเขาใจเก่ียวกับองคกรและสังคมการทํางาน 
  2.9 การสรางกระบวนการตัดสินใจที่ดี ภายใตภาวะกดดัน 
  2.10 แนวทางการหาประเด็น และการเขียนโครงการ 
  2.11 มนุษยสัมพันธท่ีดีกับการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
  2.12 การทํางานเปนทีมและการปรับทัศนคติในการปฏิบัติงาน 
  2.13 การพัฒนาบุคลิกภาพและการเสริมภาพลักษณท่ีด ี
  2.14 ทักษะการสื่อสารในการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
  2.15 เทคนิคการสรางแรงบันดาลใจในการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  
  2.16 การสรางเปาหมายในชีวิตที่ชัดเจน 

งานสหกิจศึกษา 
* นักศึกษาตองผาน 
การอบรม 30 ชม. 
ถึงจะสามารถออก

ปฏิบัติงานได 

 จัดหางานสหกจิศึกษา : สมัครงาน – สัมภาษณงาน  

 13 -30 สิงหาคม 2567 

3. นักศึกษาสหกิจศึกษาสมัครผานระบบ โดยแบบฟอรมสมัครสหกิจศึกษา (SRU CO-OP 
01) และพิมพใบสมัครโดยมีขั้นตอนดังน้ี 
   3.1 นักศึกษาสมัครผานระบบ  
   3.2 พิมพเอกสาร และแนบเอกสารตามที่ระบบแจง  
   3.3 ผานการพิจารณาจากหลักสูตร 
   3.4 สงใบสมัครใหงานสหกิจศึกษา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ผานระบบ 
D-Saraban หรือรวบรวมสงเปนสาขาวิชา ณ งานทะเบียนชั้น 1 สํานักงานอธิการบด ี

นักศึกษา/สาขาวชิา/
งานสหกิจศึกษา 

 

19-30 กันยายน 2567 

4. จัดทําหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาสหกิจศึกษา 
  4.1 งานสหกิจศึกษาจัดทําหนังสือขอความอนุเคราะหสงใหสถานประกอบการ 
      4.1.1 สงไปรษณีย EMS (งานสหกิจศึกษาสงใหสถานประกอบการ) 
      4.1.2 สงตัวจริงดวยตนเอง (นักศกึษาติดตอรับตัวจริงไดที่ งานทะเบียนช้ัน 1 สํานักงาน
อธิการบด ีสงใหสถานประกอบการดวยตนเอง) 

งานสหกิจศึกษา/นักศึกษา 

10-17 ตุลาคม 2567  
 

5. สถานประกอบการตอบรับนักศกึษา (นักศึกษานําแบบตอบรับจากหนวยงาน  
สงงานสหกิจศึกษา ณ งานทะเบียนช้ัน 1 สํานักงานอธิการบด)ี 

สถานประกอบการ/ 
งานสหกิจศึกษา 

 
24 ตุลาคม 2567 

6. ติดตอสถานประกอบการเพื่อสอบถามการรายงานตัว 
(วัน เวลา สถานที่ บุคคลท่ีตองติดตอในการรายงานตัว การแตงกาย เอกสารที่ตองใช
เพ่ิมเตมิ) แบบตอบรับ (SRU CO-OP 08) แจงผลการติดตอที่สํานักสงเสริมวิชาการฯ 

นักศกึษา/คณะ/ 
งานสหกิจศึกษา 

31 ตุลาคม 2567 7. รวบรวมแบบตอบรับเพ่ือทําหนงัสือสงตัวไปสถานประกอบการ งานสหกิจศึกษา 

 
 



ปฏิทินการดําเนินงานสหกิจศกึษา ภาคเรียนที่ 2 ปการศกึษา 2567 (ตอ) 
งานสหกิจศึกษาและการศกึษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
กจิกรรมกอนการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

วัน / เดือน / ป กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 
 

1-11 พฤศจิกายน 2567 
8. จัดทําหนังสือสงตัวนักศึกษาและเอกสารสําหรับสถานประกอบการ 
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา (SRU CO-OP 11)   

งานสหกิจศึกษา 

14 พฤศจิกายน 2567 
9. ปฐมนิเทศนักศึกษา ฟงคําชี้แจงปฏิทินการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 
  9.1 รับเอกสารหนังสือสงตัวนักศึกษา/สมุดบันทึกปฏิบติังานสหกจิศึกษา 

นักศึกษา/คณะ/ 
งานสหกิจศึกษา 

                                 กิจกรรมระหวางการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   

18 พฤศจิกายน 2567 
10. นักศึกษาเขารายงานตัว  ปฐมนิเทศการทํางาน  
และปฏิบตังิานในหนวยงาน ณ สถานประกอบการ  

นักศึกษา/ 
สถานประกอบการ 

18 - 22 พฤศจกิายน 2567 11. นักศึกษาสง (SRU CO-OP 02) แบบแจงท่ีพักระหวางปฏิบัติงาน นักศึกษา/งานสหกิจศึกษา 

25 - 29 พฤศจกิายน 2567 

12. นักศึกษาสง (SRU CO-OP 03) แบบแจงแผนการปฏบิัตสิหกิจศึกษาตอคณะเพ่ือ
จัดเตรียมขอมูลนิเทศสหกิจศึกษา (เพ่ือใหอาจารยที่ปรึกษาตรวจแผนปฏิบัติงานที่ไดรับ
มอบหมายและใหคําแนะนําการทาํงาน) 

นักศึกษา/คณะ/ 
งานสหกิจศึกษา 

2 - 6 ธันวาคม 2567 
13. นักศึกษาสง (SRU CO-OP 04) แบบแจงรายละเอยีดงาน ตําแหนงงานพนักงานทีป่รึกษา 
ตองานสหกิจศึกษา  

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

9-13 ธันวาคม 2567 
 

14. นักศึกษาจัดสงแบบแจงโครงราง / รายงานการปฏิบัติงาน (SRU CO-OP 05) ตออาจารย
นิเทศกสหกิจศึกษา (หัวขอและเนือ้หาของโครงรางการศึกษา ตองผานการเห็นชอบของสถาน
ประกอบการและอาจารยท่ีปรกึษาสหกิจศึกษา) 

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

27 ธันวาคม 2567 
 

15. ประสานงานนัดหมายการนิเทศ (SRU CO-OP 06) แบบแจงยืนยันการนิเทศนักศึกษาสห
กิจศึกษา และรับของท่ีระลึกจากสาํนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
หลังการปฏิบติังานในสัปดาหที่ 5 

 
คณะ/อ.นิเทศก 

 
10 มกราคม 2568 

 

16. เขานิเทศงานในสถานประกอบการ พรอมตรวจสอบ แนะนํา เก่ียวกับโครงการสหกิจฯ 
(ใหพนักงานที่ปรึกษาและอาจารยนิเทศกสหกิจศึกษา ตรวจสอบเนื้อหาเบื้องตน) นักศึกษา/คณะ/อ.นเิทศก 

1-3 มีนาคม 2568 
17. นักศึกษาสงรายงาน  : บทท่ี 1-4 
(ใหพนักงานที่ปรกึษาและอาจารยนิเทศกสหกิจศึกษา เพ่ือตรวจสอบดานเนื้อหาและรูปแบบ) 

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

 
3-7 มีนาคม 2568 

18. นักศึกษาสงโครงรางรายงาน : บทที่ 1-5  
(ใหพนักงานที่ปรึกษาและอาจารยนิเทศกสหกิจศึกษา ตรวจสอบเนื้อหาและรูปแบบ) 

นักศึกษา/อ.นิเทศก 

10 มีนาคม 2568 
19. พนักงานที่ปรึกษาประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา (SRU CO-OP 11)  
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 

สถานประกอบการ 

14 มีนาคม 2568 
 

20. นักศึกษานําเสนอผลการปฏบิติังานสหกิจศึกษา ตอพนักงานที่ปรึกษา และผูบริหาร นักศึกษา/ 
สถานประกอบการ 

21. จัดทํา (SRU CO-OP 12) หนังสือยินยอมใหเผยแพรรายงานปฏบิัติงานสหกิจศึกษา นักศึกษา/ 
สถานประกอบการ 

22. เสร็จสิ้นการปฏบัิติงานสหกจิศึกษา  ณ  สถานประกอบการ  

กิจกรรมหลังการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

17-18 มีนาคม 2568 

23. นักศึกษาสงเอกสารแบบประเมินผลการปฏิบติังานจากสถานประกอบการตออาจารย      
ทีป่รึกษา (เอกสารปดผนึก) (SRU CO-OP 12) แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 

สาขาวิชา/นักศึกษา 

24. นําเสนอผลการปฏบิติังานสหกิจศึกษาในระดับสาขาวิชา สาขาวิชา/นักศึกษา 
25. จัดสงรายงานฉบับสมบูรณ  สาขาวิชา/นักศึกษา/ 

งานสหกิจศึกษา 

21 มีนาคม 2568 
26. ตัวแทนสาขาวชิาเขารวมโครงการ SRU CWIE DAY ครั้งท่ี 2 การประกวดผลการ
ปฏิบัตงิานสหกจิศึกษา 

สาขาวิชา/นักศึกษา/ 
งานสหกิจศึกษา 

หมายเหตุ = การปฏิบตังิานสหกิจศึกษาอาจมีการปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 
 


