
      บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักสงเสริมวชิาการและงานทะเบียน     โทร. ๓๙25 (ฐานิตสรณ)                     

ที ่    วันท่ี            
เรื่อง  แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนรายวิชาเลือกเสรี  

เรียน   คณบดี กรรมการหลักสูตร และอาจารยผูสอนทุกทาน 

 ดวยสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับมอบหมายจากมหาวิทยาลัยใหแจงแนวปฏิบัติ 
การลงทะเบียนรายวิชาเลือกเสรี เพ่ือใหคณะประชาสัมพันธใหกับนักศึกษาและอาจารยผูสอนมีความเขาใจ
ตรงกันและปฏิบัติไดอยางถูกตอง สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน จึงขอแจงแนวปฏิบัติในการ
ลงทะเบียนรายวิชาเลือกเสรี โดยจะตองเปนไปตามหลักเกณฑ ดังนี ้
 1. รายวิชาหมูเรียน (Section) ที่ขึ้นตนดวย X กําหนดใหการรับนักศึกษาเปนไปตามจํานวนรับ         
ในระบบบริการการศึกษา https://reg.sru.ac.th 
 2. การขอเปลี่ยนแปลงจํานวนผูเรียนในหมูเรียน (Section) X นั้น อาจารยผูสอนตองตรวจสอบ
จํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเดิมและจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเพิ่ม ใหเพียงพอกับจํานวนที่นั่งในหองเรียน 
กรณีที่การขอเปลี่ยนแปลงจํานวนผูเรียนเกินกวาจํานวนที่นั่งในหองเรียน อาจารยผูสอนตองระบุเปลี่ยนแปลง
หองเรียนมาพรอมดวย ทั้งนี้ตองไดรับความเห็นชอบจากคณบดีท่ีรายวิชานั้นสังกัด และบันทึกขอความ         
แจงมายังสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ภายในระยะเวลาของการเพ่ิม-ถอนรายวิชา ตามที่กําหนด        
ในปฏิทินวิชาการ 
 3. นักศึกษาจะตองลงทะเบียนรายวิชาเลือกเสรีใหเสร็จสิ้นกอนหมดระยะเวลาของการเพ่ิม – ถอน
รายวิชา ตามที่กําหนดในปฏิทินวิชาการ 
 ขอใหทางคณะไดกลั่นกรองบันทึกขอความการลงทะเบียนรายวิชาเลือกเสรีทุกฉบับ ใหเปนไปตาม
แนวปฏิบัตนิี้ เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพในการเรียนการสอน 
   
 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

 
 
 
 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.วัฒนา รัตนพรหม) 
        อธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี 
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