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1. แนวปฏิบัติการรับย้ายเข้าศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 1. แนวปฏิบัติการรับย้ายเข้าศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนกำหนดวันในการรับ

ย้ายเข้า – ออก ในปฏิทินวิชาการของแต่ละภาคการศึกษา01
นักศึกษายื่นเรื่องการขอย้ายต่อสถาบันอุดมศึกษาต้นสังกัดเดิม เพื่อให้จัด

ทำหนังสือการย้ายพร้อมแนบใบแสดงผลการเรียน และคำอธิบายรายวิชา

ที่ได้เรียนไปแล้ว มายังมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานีโดยตรง ภายใน

เวลาที่กำหนดไว้ในปฏิทินวิชาการ (การยื่นเรื่องขอย้ายต้องดำเนินการให้

เสร็จสิ้นก่อนเปิดภาคการศึกษา 30 วัน) โดยนักศึกษาที่ยื่นเรื่องขอย้ายเข้า

ต้องมีคุณสมบัติเบื้องต้นดังนี้

      1 ผลการเรียนคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 2.00

   2 ทุกรายวิชาต้องไม่มีผลการเรียนเป็น I

   3 ได้ผ่านการตรวจสอบคุณวุฒิทางการศึกษาที่ใช้ในการรายงานตัว

   เข้าเป็นนักศึกษาระดับ ปริญญาตรีจากสถาบันเดิมเรียบร้อยแล้ว

   4 มีความประพฤติเรียบร้อย    

   5 นักศึกษาต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยก่อนสำเร็จการศึกษา

   อย่างน้อย 1 ปีการศึกษา

   6 นักศึกษาต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศของมหาวิทยาลัย

   อย่างเคร่งครัด และไม่มีสิทธิ์เรียกร้องในการขอลงทะเบียนก่อนแผนการเรียน

02

03
ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลจะส่งหนังสือสอบถามการรับย้ายให้ยัง

คณะ หลักสูตร สาขาวิชา เพื่อพิจารณาการรับย้าย และพิจารณา

รายวิชาเทียบโอนหรือยกเว้น ให้แก่ผู้ยื่นคำร้องขอย้ายเข้าศึกษา 

ให้เสร็จสิ้นภายใน 7 วันทำการ
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ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลจะส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณา

รับย้ายเข้าศึกษาของมหาวิทยาลัย ราชภัฏสุราษฎร์ธานี ไปยัง

สถาบันการศึกษาเดิมของนักศึกษาที่ทำเรื่องขอย้าย หลังจาก

ได้รับการพิจารณาการตอบรับจากคณะ หลักสูตร สาขาวิชา

ให้เสร็จสิ้นภายใน 3 วัน ทำการ 

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลชี้แจงการเข้าศึกษา การรายงาน

ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

สุราษฎร์ธานี พร้อมแจ้งกลุ่มเรียนและข้อมูลการเรียนการสอน

และกำหนดการปฏิทินวิชาการให้นักศึกษารับทราบ 

1. แนวปฏิบัติการรับย้ายเข้าศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 1. แนวปฏิบัติการรับย้ายเข้าศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 

04

05
 ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลบันทึกข้อมูลประวัติ พร้อมประสาน

นักศึกษาที่รับย้ายเข้า ให้มารายงานตัวที่มหาวิทยาลัยราชภัฏ

สุราษฎร์ธานีเมื่อได้รับหนังสือยืนยันการส่งตัวจากสถาบันการ

ศึกษาเดิมของนักศึกษา 

06

07
ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งรายชื่อ

นักศึกษาที่ย้ายเข้า พร้อมระบุกลุ่มเรียนของนักศึกษา ไปยังคณะ

เพื่อประสานให้หลักสูตร/สาขาวิชา ได้รับทราบ
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นักศึกษาตรวจสอบเงื่อนไขก่อนขอย้าย คณะ หลักสูตร สาขาวิชา ดังนี้

 1 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอย้าย ต้องมีคุณสมบัติตามที่หลักสูตรหรือสาขาวิชา

กำหนด โดยหลักสูตรหรือสาขาวิชาที่รับย้ายจะต้องมีจำนวนนักศึกษาไม่เกินกว่าแผนที่

ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย

 2 มีสถานภาพปกติของการเป็นนักศึกษา

 3 ได้ศึกษาในคณะ หลักสูตร สาขาวิชาเดิมไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา สำหรับ

นักศึกษาทุกประเภท และมีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม ไม่ต่ำกว่า 2.00  

 4 นักศึกษาต้องไม่มีหนี้ค้างชำระกับมหาวิทยาลัย

 5 การขอย้ายคณะ หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษาดำเนินการได้เพียง ๑ ครั้ง ตลอด

ระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัย

 6 การขอย้ายคณะ หลักสูตร สาขาวิชา ไม่อาจใช้เป็นเหตุผลในการยื่นคำร้องขอลง

ทะเบียนเรียนเกินจำนวนหน่วยกิต หรือเปิดรายวิชาเรียนเป็นกรณีพิเศษที่นอกเหนือจาก

เงื่อนไขที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

 7 นักศึกษาภาคพิเศษหรือนักศึกษาโครงการจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น

(กศ.บท.) จะขอย้ายสถานภาพทางการศึกษาเป็นนักศึกษาภาคปกติไม่ได้

 8 นักศึกษาภาคปกติ สามารถขอย้ายคณะ หลักสูตร สาขาวิชา ไปเรียนในภาคพิเศษ

หรือนักศึกษาโครงการจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น (กศ.บท.) ในสาขาวิชา

เดียวกันได้ ทั้งนี้จะต้องระบุเหตุผลความจำเป็น

 9 การขอย้าย คณะ หลักสูตร สาขาวิชา ภายในมหาวิทยาลัยอนุญาตให้ย้ายได้ใน

กรณี ที่เข้าศึกษาในปีการศึกษาเดียวกันเท่านั้น

2. แนวปฏิบัติการย้ายเข้าศึกษาระหว่างคณะ หลักสูตร 
สาขาวิชา ภายในมหาวิทยาลัย

2. แนวปฏิบัติการย้ายเข้าศึกษาระหว่างคณะ หลักสูตร 
สาขาวิชา ภายในมหาวิทยาลัย

01
นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอย้าย จะต้องดำเนินการภายในระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกำหนด โดยรับคำร้องขอย้ายคณะ หลักสูตร สาขาวิชา ได้ที่ฝ่าย

ทะเบียนและประมวลผล หรือดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน

02
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2. แนวปฏิบัติการย้ายเข้าศึกษาระหว่างคณะ หลักสูตร 
สาขาวิชา ภายในมหาวิทยาลัย

2. แนวปฏิบัติการย้ายเข้าศึกษาระหว่างคณะ หลักสูตร 
สาขาวิชา ภายในมหาวิทยาลัย

นักศึกษายื่นคำร้องขอย้าย คณะ หลักสูตร สาขาวิชา ที่ฝ่ายทะเบียนและ

ประมวลผลเพื่อตรวจสอบเงื่อนไขของการย้าย

03 นักศึกษาภาคปกติจะยื่นคำร้องขอย้าย คณะ หลักสูตร สาขาวิชา จะ

ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ปกครอง

04

เสนออธิการบดี/ผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต

การขอย้าย คณะ หลักสูตร สาขาวิชา

05
นักศึกษายื่นคำร้องขอย้าย โดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร และคณบดีคณะที่กำลังศึกษาอยู่ และได้รับ

ความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา คณะกรรมการบริหารหลักสูตร และ

คณบดีที่รับย้ายเข้า 

06

เมื่อนักศึกษาได้รับอนุญาตให้ย้ายคณะ หลักสูตร สาขาวิชา รายวิชาที่เคยลง

ทะเบียนเรียนมาทั้งหมดจะโอนย้ายไปยังหลักสูตร สาขาวิชา ใหม่ ซึ่งจะนำไปคิด

ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสม และนับจำนวนปีที่ศึกษารวมในหลักสูตร สาขาวิชา ที่ย้าย

ไปใหม่ โดยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหารหลักสูตร สำหรับ

รายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากหลักสูตรใหม่ ให้บันทึกเป็นหมวดวิชาเลือกเสรี

07
การขอย้ายคณะ หลักสูตร สาขาวิชา ของนักศึกษาทั้งภาคปกติและภาค

พิเศษ จะต้องยื่นคำร้องและดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน ก่อน

เปิดภาคการศึกษาที่ต้องการย้าย 

08
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02

03

04

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนกำหนดระยะ

เวลาในการย้ายเข้า – ย้ายออก ไว้ในปฏิทินดำเนิน

งานวิชาการของแต่ละภาคการศึกษา 
01

3. แนวปฏิบัติการย้ายจากมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี
ไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น มีขั้นตอนดังนี้ 

3. แนวปฏิบัติการย้ายจากมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี
ไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น มีขั้นตอนดังนี้ 

นักศึกษายื่นคำร้องขอย้ายไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น  

ต่อฝ่ายทะเบียนและประมวลผลตามระยะเวลาที่กำหนดไว้

ในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ (การยื่นคำร้องขอย้ายต้อง

ดำเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนเปิดภาคการศึกษา 30 วัน)

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล จะจัดส่งหนังสือไปยัง

สถาบันอุดมศึกษาที่นักศึกษาได้ระบุไว้ในคำร้อง     

ขอย้าย เพื่อสอบถามการพิจารณารับย้ายนักศึกษา

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล จะแจ้งผลการรับหรือไม่

รับย้ายให้นักศึกษาทราบ เมื่อได้รับหนังสือแจ้งตอบ

กลับมาจากสถาบันอุดมศึกษาที่นักศึกษามีความ

ประสงค์จะย้ายไป

กรณีที่สถาบันอุดมศึกษานั้นรับย้าย ฝ่ายทะเบียนและ

ประมวลผลจะดำเนินการจัดทำหนังสือส่งตัวนักศึกษา

ไปยังสถาบันอุดมศึกษาที่นักศึกษาขอย้ายไป 05
ฝ่ายทะเบียนและประมวลดำเนินการจำหน่าย

นักศึกษาออกจากการเป็นนักศึกษาของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 06
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กรณีนักศึกษาจะย้ายกลุ่มเรียนต้องมีเหตุผล

ความจำเป็น และไม่กระทบต่อจำนวนนักศึกษา

ของกลุ่มเรียนนั้น จึงจะย้ายได้

4. แนวปฏิบัติการย้ายกลุ่มเรียน มีขั้นตอนดังนี้4. แนวปฏิบัติการย้ายกลุ่มเรียน มีขั้นตอนดังนี้

นักศึกษารับคำร้องการย้ายกลุ่มเรียนได้ที่ฝ่าย

ทะเบียนและประมวลผล หรือดาวน์โหลดได้ที่

เว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ยื่นคำร้องต่อฝ่ายทะเบียนและประมวลผล เพื่อ

ตรวจสอบจำนวนนักศึกษาของกลุ่มเรียนที่

ประสงค์จะย้ายออกและย้ายเข้า

นำคำร้องที่ผ่านการตรวจสอบจากฝ่ายทะเบียน

และประมวลผลไปยื่นต่ออาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่

ปรึกษา ประธานหลักสูตร/สาขาวิชา เพื่อขอความ

เห็นชอบ และผ่านการอนุมัติจากคณบดี

ยื่นคำร้องขอย้ายกลุ่มเรียนต่ออธิการบดี/

ผู้ที่ได้รับมอบหมาย เพื่อขอความเห็นชอบ

อนุญาต/ไม่อนุญาต

 การย้ายกลุ่มเรียนต้องดำเนินการให้เสร็จสิ้น

ภายใน 2 สัปดาห์ หลังเปิดภาคการศึกษา

02

03

04

01

05

06
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5. แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียน5. แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียน

นักศึกษาต้องดำเนินการลงทะเบียนรายวิชาเรียนตามระยะเวลาที่

กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ

นักศึกษาต้องพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อขอคำแนะนำ

ก่อนการลงทะเบียนเรียน

นักศึกษาต้องศึกษาขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน ข้อบังคับ ระเบียบ

ประกาศ และเงื่อนไขของมหาวิทยาลัยก่อนดำเนินการลงทะเบียนเรียน

นักศึกษาต้องดำเนินการลงทะเบียนเรียนด้วยตนเองในระบบบริการ

การศึกษา

นักศึกษาต้องตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาที่ลงทะเบียนให้

เรียบร้อย

นักศึกษาทุกคนต้องดำเนินการพิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน/ใบเสร็จ จากระบบ

บริการการศึกษา เพื่อใช้เป็นหลักฐานยืนยันผลการลงทะเบียนเรียน และ

เพื่อนำไปใช้ในการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา รายวิชาที่นักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนต้องแสดงทุกรายวิชาในเอกสารใบแจ้งชำระเงิน/ใบเสร็จ

กรณีที่นักศึกษาไม่ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนดไว้ใน

ปฏิทินดำเนินงานวิชาการ ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลจะทำประกาศ

รายชื่อเป็นผู้ขาดสภาพการเป็นนักศึกษาเนื่องจากไม่ลงทะเบียนรายวิชา

ภาคการศึกษาใดที่นักศึกษาขาดสภาพการเป็นนักศึกษา ต้องดำเนินการ

รักษาสภาพการเป็นนักศึกษาในภาคการศึกษานั้น พร้อมชำระเงินค่า

รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

0101

0202

0303

0404

0505

0606

0707

0808
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6. แนวปฏิบัติในการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา6. แนวปฏิบัติในการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา

1
นักศึกษาต้องชำระเงินตามระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทิน

ดำเนินงานวิชาการ

นักศึกษาต้องชำระเงินตามระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทิน

ดำเนินงานวิชาการ

2
นักศึกษาทุกคนต้องดำเนินการพิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน/ใบเสร็จ

จากระบบบริการการศึกษา  ตามระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทิน

ดำเนินงานวิชาการ เพื่อใช้เป็นหลักฐานยืนยันผลการลงทะเบียน

และเพื่อนำไปใช้ในการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา

นักศึกษาทุกคนต้องดำเนินการพิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน/ใบเสร็จ

จากระบบบริการการศึกษา  ตามระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทิน

ดำเนินงานวิชาการ เพื่อใช้เป็นหลักฐานยืนยันผลการลงทะเบียน

และเพื่อนำไปใช้ในการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา

นักศึกษานำเอกสารใบแจ้งชำระเงิน/ใบเสร็จ ชำระเงินผ่าน

ธนาคารที่มหาวิทยาลัยกำหนด

นักศึกษานำเอกสารใบแจ้งชำระเงิน/ใบเสร็จ ชำระเงินผ่าน

ธนาคารที่มหาวิทยาลัยกำหนด3

4
นักศึกษาต้องตรวจสอบสถานะ การชำระค่าธรรมเนียมการ

ศึกษาจากระบบบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย หลังชำระ

เงินไปแล้ว 5 วันทำการ

นักศึกษาต้องตรวจสอบสถานะ การชำระค่าธรรมเนียมการ

ศึกษาจากระบบบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย หลังชำระ

เงินไปแล้ว 5 วันทำการ

หลังพ้นระยะเวลาการชำระเงินผ่านธนาคาร ตามที่กำหนดใน

ปฏิทินดำเนินงานวิชาการ นักศึกษาต้องชำระเงินค่าธรรมเนียม

การศึกษาพร้อมค่าปรับได้ที่ กองคลังมหาวิทยาลัย (ทั้งนี้จะต้อง

ดำเนินการภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด)

หลังพ้นระยะเวลาการชำระเงินผ่านธนาคาร ตามที่กำหนดใน

ปฏิทินดำเนินงานวิชาการ นักศึกษาต้องชำระเงินค่าธรรมเนียม

การศึกษาพร้อมค่าปรับได้ที่ กองคลังมหาวิทยาลัย (ทั้งนี้จะต้อง

ดำเนินการภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด)

5

ภาคการศึกษาใดที่นักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลา

ที่กำหนดจะต้องขอลาพักการศึกษาสำหรับภาคการศึกษานั้น

พร้อมชำระเงินเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาตามระเบียบ

ของมหาวิทยาลัยว่าด้วยการรับจ่ายเงินในการจัดการศึกษา 

มิฉะนั้นจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา

ภาคการศึกษาใดที่นักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลา

ที่กำหนดจะต้องขอลาพักการศึกษาสำหรับภาคการศึกษานั้น

พร้อมชำระเงินเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาตามระเบียบ

ของมหาวิทยาลัยว่าด้วยการรับจ่ายเงินในการจัดการศึกษา 

มิฉะนั้นจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา

ค่าปรับให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย ค่าปรับให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

6

7
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7. แนวปฏิบัติการขอเพิ่ม - ถอนรายวิชา7. แนวปฏิบัติการขอเพิ่ม - ถอนรายวิชา

1. พบอาจารย์ที่ปรึกษา เพื่อให้คำแนะนำตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร

ก่อนการขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา

2. นักศึกษาขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา และยืนยันการลงทะเบียนด้วยตนเอง ได้ที่

ระบบบริการการศึกษา ภายใน 3 สัปดาห์แรกของการเปิดภาคการศึกษา

หรือดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ

3. การขอเพิ่ม - ถอนรายวิชา จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข

และประกาศที่มหาวิทยาลัยกำหนด

4. นักศึกษาภาคปกติ สามารถขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา นอกเหนือจาก

การลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนของแต่ละหลักสูตร โดยลง

ทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 22 หน่วยกิต ในแต่ละภาคการศึกษาปกติ

สำหรับภาคฤดูร้อนให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต 

5. นักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น

(กศ.บท.) สามารถขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา นอกเหนือจากการลงทะเบียน

เรียนตามแผนการเรียนของแต่ละหลักสูตร โดยลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน

12 หน่วยกิต ในแต่ละภาคการศึกษาปกติ สำหรับภาคฤดูร้อนให้ลงทะเบียน

เรียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต 
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7. แนวปฏิบัติการขอเพิ่ม - ถอนรายวิชา7. แนวปฏิบัติการขอเพิ่ม - ถอนรายวิชา

6. ในกรณีที่นักศึกษาไม่ได้ดำเนินการขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา ภายในระยะ

เวลาที่กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ ให้นักศึกษายื่นคำร้องเพื่อชี้แจง

เหตุผลความจำเป็น โดยผ่านความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์

ผู้สอน ประธานหลักสูตร และคณบดีที่นักศึกษาสังกัด พร้อมลงนาม 

และเสนอให้อธิการบดีพิจารณา

 7. นักศึกษาจะต้องตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาที่

ขอเพิ่ม - ถอน และค่าธรรมเนียมการศึกษา ได้ที่ระบบบริการการศึกษา

8. นักศึกษาพิมพ์ใบชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาได้ที่ระบบบริการ

การศึกษา และนำไปชำระเงินที่ธนาคารที่มหาวิทยาลัยกำหนด (ดำเนิน

การภายในระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ)

9. นักศึกษาจะต้องเก็บใบลงทะเบียน และใบเสร็จการชำระค่าธรรมเนียม

การศึกษาไว้เป็นหลักฐาน
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8. แนวปฏิบัติการยกเลิกรายวิชาเรียน8. แนวปฏิบัติการยกเลิกรายวิชาเรียน

02

03

04

นักศึกษารับคำร้องการยกเลิกรายวิชาเรียนที่ฝ่าย

ทะเบียนและประมวลผล หรือดาวน์โหลดได้ที่

เว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
01

นักศึกษาต้องดำเนินการขอยกเลิกรายวิชาเรียน

ตามที่กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชาเรียน โดยผ่าน

อาจารย์ที่ปรึกษา และอาจารย์ผู้สอน ให้ความเห็น

ชอบพร้อมกับลงนาม

นักศึกษานำคำร้องยกเลิกรายวิชาเรียนที่ผ่านความเห็นชอบจากข้อ

03 มายื่นที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล และรับหลักฐานการยกเลิก

รายวิชาเรียนที่เป็นส่วนของนักศึกษา เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานสำหรับ

การยืนยันข้อมูลกรณีที่เกิดปัญหาในภายหลัง

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล จะทำการบันทึกข้อมูลการยกเลิก

รายวิชาเรียนเข้าระบบบริการการศึกษา โดยใช้สัญลักษณ์ “W”

ในรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชา05
นักศึกษาตรวจสอบผลการยกเลิกรายวิชาเรียน

ได้ที่ระบบบริการการศึกษา06
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9. แนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาเรียน
เป็นกรณีพิเศษวิชาเรียน

9. แนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาเรียน
เป็นกรณีพิเศษวิชาเรียน

1 นักศึกษาจะต้องดำเนินการขอเปิดรายวิชากรณีพิเศษตามที่

กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ 

2 รับคำร้องการขอเปิดพิเศษได้ที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล หรือ

ดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

3 นักศึกษากรอกข้อมูลในคำร้องขอเปิดรายวิชาเรียนเป็นกรณี

พิเศษให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

4 เสนอคำร้องต่ออาจารย์ที่ปรึกษา เพื่อตรวจสอบ เสนอความ

เห็น และลงนาม
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9. แนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาเรียน
เป็นกรณีพิเศษวิชาเรียน

9. แนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาเรียน
เป็นกรณีพิเศษวิชาเรียน

5 เสนอคำร้องต่อคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ตรวจสอบ

รายวิชา ลงนาม และมอบหมายอาจารย์ผู้สอน โดยพิจารณา

การขอเปิดรายวิชาเรียนเป็นกรณีพิเศษ ต้องมีเงื่อนไขดังนี้

6 เสนอคำร้องต่ออาจารย์ผู้สอน เพื่อรับทราบรายวิชา พร้อม

ระบุ วัน เวลา ในการเรียนการสอน และลงนาม

7 เสนอคำร้องต่อคณบดี เพื่อแสดงความคิดเห็น และลงนาม 

8 คณะส่งคำร้องที่ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

ประธานหลักสูตร/สาขา และคณบดี ก่อนนำเสนออธิการบดี

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายอนุมัติการขอเปิดเรียนเป็นกรณีพิเศษ

 5.1 ต้องเป็นภาคเรียนสุดท้ายเพื่อสำเร็จการศึกษา หรือเป็นภาคเรียนสุดท้ายของ

     รายวิชาบรรยายก่อนออกฝึกในรายวิชาประสบการณ์วิชาชีพหรือรายวิชาสหกิจศึกษา 

 5.2 ต้องเป็นรายวิชาบังคับที่ไม่เปิดสอนแล้ว เป็นรายวิชาที่ไม่มีเปิดสอนในภาคการศึกษา

      นั้น และเป็นรายวิชาที่ไม่สามารถเทียบเคียงกับรายวิชาอื่นได้ 

 5.3 ต้องเป็นรายวิชาที่มีผลระดับคะแนนเป็น E และไม่มีเปิดสอนแล้ว  
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9. แนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาเรียน
เป็นกรณีพิเศษวิชาเรียน

9. แนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาเรียน
เป็นกรณีพิเศษวิชาเรียน

9 เมื่อคำร้องได้รับการอนุมัติ งานแผนการเรียน สำนักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน จะเปิดรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติใน

ระบบบริการการศึกษา

10 นักศึกษาจะต้องเข้าไปลงทะเบียนรายวิชาในระบบบริการการ

ศึกษาด้วยตนเอง ภายในระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทินดำเนิน

งานวิชาการ

11 กรณีคำร้องไม่อนุมัติ งานแผนการเรียน สำนักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน จะแจ้งผลให้นักศึกษาทราบผ่านทาง

ข้อความระบบบริการการศึกษา

12 เหตุผลนอกเหนือจากข้อ (5.1 – 5.3) ให้นักศึกษาทำบันทึกขอ

ความเห็นชอบจากอธิการบดี
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นักศึกษารับคำร้องขอลาพักการศึกษาจากฝ่ายทะเบียน

และประมวลผล หรือดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์ของสำนักส่ง

เสริมวิชาการและงานทะเบียน

   

  10. แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษา   10. แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษา 

 นักศึกษาที่ประสงค์จะลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาใด 

ให้เขียนคำร้องขอลาพักในภาคการศึกษานั้น ซึ่งสามารถลาพัก

การศึกษาได้คราวละ 1 ภาคการศึกษาเท่านั้น และต้องดำเนิน

การตามระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทินดำเนินงานวิชาการ 

01

02

นักศึกษายื่นคำร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

ประธานหลักสูตร และคณบดี โดยถือเกณฑ์การพิจารณา 

ดังต่อไปนี้  

03
3.1 เจ็บป่วยต้องพักรักษาตัวโดยมีใบรับรองแพทย์    

3.2 ต้องศึกษามาแล้วอย่างน้อย 1 ภาคการศึกษา

3.3 ถูกเกณฑ์หรือระดมเข้ารับราชการทหารกองประจำการ ระยะเวลาการลาพัก

    การศึกษาให้เป็นไปตามความต้องการของราชการทหาร 

3.4 ได้รับทุนแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างประเทศ หรือทุนอื่นใดที่เป็นประโยชน์  

    ต่อการศึกษาหรือการวิจัยในหลักสูตร ซึ่งมหาวิทยาลัยเห็นสมควรสนับสนุน 

    ระยะเวลาการลาพักการศึกษาให้เป็นไปตามเงื่อนไขของทุนที่ได้รับ

3.5 เหตุผลนอกเหนือจากข้อ (10.3.1 – 10.3.4) ให้นักศึกษาทำบันทึกขอความ

    เห็นชอบจากอธิการบดี
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นักศึกษายื่นคำร้องขอลาพักการศึกษาต่อฝ่ายทะเบียน

และประมวลผล

 

  10. แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษา   10. แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษา 

04

นักศึกษายื่นคำร้องขอลาพักการศึกษาต่อกองคลัง พร้อม

ชำระเงินค่าลาพักการศึกษา ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 05

นักศึกษายื่นคำร้องการลาพักการศึกษา พร้อมแนบใบ

เสร็จค่าลาพักการศึกษา มาติดต่อที่ฝ่ายทะเบียนและ

ประมวลผล เพื่อทำการบันทึกข้อมูลการลาพักการศึกษา

ในประวัติของนักศึกษา

06

ก่อนกำหนดการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไป

นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษา เมื่อจะกลับเข้า

ศึกษาต้องยื่นคำร้องขอกลับเข้าศึกษาต่ออาจารย์ที่ปรึกษา

ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และคณบดี ก่อน

กำหนดการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไป

07
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กรณีการขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา (ไม่ได้ดำเนิน

การข้อ 1 – 6) จะต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอคืน

สภาพขอกลับเข้าศึกษาต่ออาจารย์ที่ปรึกษา ประธาน

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร และคณบดี ให้เสร็จสิ้น

ภายใน 2 สัปดาห์แรกของการเปิดภาคการศึกษา

พร้อมชำระเงินค่าธรรมเนียมการลาพักการศึกษา และ

ค่าธรรมเนียมการขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา ตาม

ระเบียบของมหาวิทยาลัย

 

  10. แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษา   10. แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษา 

04
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11. แนวปฏิบัติในการลาออกจากการเป็นนักศึกษา11. แนวปฏิบัติในการลาออกจากการเป็นนักศึกษา

นักศึกษารับคำร้องการลาออกได้ที่ฝ่ายทะเบียน

และประมวลผล หรือดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์ของ

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

นักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษาของ

มหาวิทยาลัย ให้ยื่นคำร้องการลาออกต่อคณะที่นักศึกษา

สังกัด โดยได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

ประธานหลักสูตร/สาขา คณบดี และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด

นักศึกษาจะต้องไม่มีพันธะต่อมหาวิทยาลัยหรือ

หน่วยงานใด ๆ ในมหาวิทยาลัย

หลังจากดำเนินการให้หน่วยงานต่างๆ พิจารณาลง

นามเสร็จสิ้น ให้นักศึกษานำคำร้องขอลาออกมา

ยื่นที่งานทะเบียนและประมวลผล เพื่อบันทึกข้อมูล

ลาออกในระบบงานทะเบียนประวัตินักศึกษา

นักศึกษาใหม่ที่เข้าศึกษาและดำเนินการขอลาออก    

ให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 20 วันนับจากวันชำระ

เงินค่ารายงานตัว สามารถของเงินคืนได้ตามระเบียบ

นักศึกษาที่ลาออกสามารถขอใบรายงานผลการ

ศึกษาได้

02

03

04

01

05

06
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01

12. การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 12. การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

นักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาเนื่องจากผลการเรียน  

1. นักศึกษา ภาคปกติ 

ภาคการศึกษา 2  ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.6

ภาคการศึกษา 4,6,8,10,12,14,16 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.8
หมายเหตุ

มีสภาพการเป็นนักศึกษาภาคปกติครบ 8 ภาคการศึกษาปกติ ติดต่อกันในกรณีเรียน

หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) และครบ 16 ภาคการศึกษาปกติ ติดต่อกันในกรณีเรียน

หลักสูตร 4 ปี และครบ 20 ภาคการศึกษาปกติ ในกรณีเรียนหลักสูตร 5 ปี

2. นักศึกษา ภาคพิเศษ (กศ.บท.)

ภาคการศึกษา 4 หรือ  ชั้นปีที่ 5 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.8

หมายเหตุ  หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง)

ภาคการศึกษา 7 หรือ  ชั้นปีที่ 9 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.8

หมายเหตุ  หลักสูตรปริญญาตรี 4 ปี

ภาคการศึกษา 9 หรือ  ชั้นปีที่ 11 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.8

หมายเหตุ  หลักสูตรปริญญาตรี 5 ปี

      เรียนรายวิชาครบตามเกณฑ์ขั้นต่ำที่หลักสูตรกำหนด แต่ยังได้ค่าระดับคะแนน

เฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.80
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02

03 ขาดคุณสมบัติของการเข้าเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

สุราษฎร์ธานี

04 ไม่ลงทะเบียนเรียน และไม่ลาพักการศึกษาติดต่อกันเป็นเวลา 

2 ภาคการศึกษา 

05
ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขของการลาพักการศึกษา (การขอลาพักต้องทำ

ทุก ๆ 1 ภาคการศึกษา มิฉะนั้นจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาโดยไม่

สามารถขอคืนได้)

06

12. การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 12. การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

ได้รับอนุมัติให้ลาออก

เสียชีวิต

หมายเหตุ ***การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา (ข้อ 1 – 5) ให้มหาวิทยาลัยจัดทำประกาศ

พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาและแจ้งให้นักศึกษาทราบ     
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     13. การจัดการศึกษาและประเมินผล     13. การจัดการศึกษาและประเมินผล

11

22

33

44



077-913357 http://regis.sru.ac.th/

ให้นักศึกษารับคำร้องขอแก้ผลการเรียน “I” (Incomplete) ได้ที่ฝ่าย

ทะเบียนและประมวลผล หรือดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์สำนักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน

14. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียน “I”14. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียน “I”

หลังจากนักศึกษาไดรับทราบผลการเรียนเปน “I” (Incomplete) ใหรีบ

ดำเนินการ  ติดตออาจารยผูสอน และสงคำรองขอแกไข “I”

(Incomplete) ทั้งนี้ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นใน 3 สัปดาหแรกของการเปด

ภาคการศึกษาถัดไป หรือให้ดำเนินการตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดไว้ใน

ปฏิทินดำเนินงานวิชาการของแต่ละภาคการศึกษา

01

02

03 ให้นักศึกษายื่นคำร้องขอแก้ผลการเรียน “I” (Incomplete)

ใหอาจารย์ผู้สอน

04 อาจารย์ผู้สอนดำเนินการแกไขผลการเรียน “I” (Incomplete) ตาม

เงื่อนไขการประเมินผลการเรียนของอาจารยผูสอน หรือ กรณีนักศึกษา

ไมดำเนินการยื่นคำรองขอแก “I” (Incomplete) ตออาจารยผูสอน

ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด ใหอาจารยผูสอนพิจาณาจาก

คะแนนที่มีอยู่

05 ใหอาจารยผูสอนสงผลการเรียน ที่ได้พิจารณาแกไขผลการเรียน

“I” (Incomplete) เรียบรอยแลว โดยสงผาน ประธานหลักสูตร/

สาขา และคณบดีพิจารณา 



077-913357 http://regis.sru.ac.th/

หากนักศึกษาไม่ไดดำเนินการตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด

งานทะเบียนจะเปลี่ยนระดับคะแนนเปน “E” หรือ “F” ตามขอบังคับ

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี วาดวย การจัดการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี  พ.ศ. 2566

14. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียน “I”14. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียน “I”

อาจารย์ผู้สอนนำสงผลการแก้“I” (Incomplete) ที่เจาหนาที่ธุรการ

ประจำคณะ เพื่อเจ้าหน้าที่ได้นำสงทางระบบสารบรรณอีเล็กทรอนิกส์

มายังฝ่ายทะเบียนและประมวลผล ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด06

07



15. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียนของอาจารย์ผู้สอนใหม่15. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียนของอาจารย์ผู้สอนใหม่
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1
อาจารย์ผู้สอนต้องดำเนินการประสานขอสิทธิในการใช้ระบบ

บริการการศึกษา โดยผ่านคณะที่อาจารย์สังกัดก่อนการเปิด

ภาคการศึกษา

อาจารย์ผู้สอนต้องดำเนินการประสานขอสิทธิในการใช้ระบบ

บริการการศึกษา โดยผ่านคณะที่อาจารย์สังกัดก่อนการเปิด

ภาคการศึกษา

2
คณะดำเนินการส่งเรื่องขอสิทธิการใช้ระบบริการการศึกษา

มายังฝ่ายทะเบียนและประมวลผล

คณะดำเนินการส่งเรื่องขอสิทธิการใช้ระบบริการการศึกษา

มายังฝ่ายทะเบียนและประมวลผล

เมื่อฝ่ายทะเบียนและประมวลผลได้รับอนุมัติ จะดำเนินการ

สร้างรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน พร้อมแจ้งกลับไปยังคณะเพื่อ

ให้คณะประสานแจ้งอาจารย์ผู้สอน

เมื่อฝ่ายทะเบียนและประมวลผลได้รับอนุมัติ จะดำเนินการ

สร้างรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน พร้อมแจ้งกลับไปยังคณะเพื่อ

ให้คณะประสานแจ้งอาจารย์ผู้สอน
3

4
อาจารย์ผู้สอนหรืออาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาดำเนินการ

บันทึกผลการศึกษาของนักศึกษาในระบบบริการการศึกษา และ

ต้องดำเนินการจัดส่งผลการศึกษาตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัย

กำหนดอย่างเคร่งครัด

อาจารย์ผู้สอนหรืออาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาดำเนินการ

บันทึกผลการศึกษาของนักศึกษาในระบบบริการการศึกษา และ

ต้องดำเนินการจัดส่งผลการศึกษาตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัย

กำหนดอย่างเคร่งครัด

อาจารย์ผู้สอนตรวจสอบความถูกต้องของผลการศึกษาใน

ระบบก่อนดำเนินการพิมพ์ผลการศึกษา และลงนามในเอกสาร

อาจารย์ผู้สอนตรวจสอบความถูกต้องของผลการศึกษาใน

ระบบก่อนดำเนินการพิมพ์ผลการศึกษา และลงนามในเอกสาร 5

6

7

อาจารย์ผู้สอนดำเนินการส่งผลการเรียนให้คณะกรรมการ

ประจำคณะพิจารณา โดยคณบดีเป็นผู้ลงนาม 

อาจารย์ผู้สอนดำเนินการส่งผลการเรียนให้คณะกรรมการ

ประจำคณะพิจารณา โดยคณบดีเป็นผู้ลงนาม 

อาจารย์ผู้สอนส่งผลการศึกษาที่เจาหนาที่ธุรการประจำคณะ

เพื่อให้เจ้าหน้าที่ส่งผลการศึกษาทางระบบสารบรรณอีเล็กทรอ

นิกส์ของมหาวิทยาลัย (E-DOC) มายังฝ่ายทะเบียนและ

ประมวลผล ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด

อาจารย์ผู้สอนส่งผลการศึกษาที่เจาหนาที่ธุรการประจำคณะ

เพื่อให้เจ้าหน้าที่ส่งผลการศึกษาทางระบบสารบรรณอีเล็กทรอ

นิกส์ของมหาวิทยาลัย (E-DOC) มายังฝ่ายทะเบียนและ

ประมวลผล ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด
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15. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียนของอาจารย์ผู้สอนใหม่15. แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียนของอาจารย์ผู้สอนใหม่

9
กรณีที่ผลการศึกษาไม่ถูกต้อง ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล

จะประสานส่งคืนผลการศึกษากลับไปยังเจ้าหน้าที่ธุรการ

ประจำคณะ เพื่อประสานให้อาจารย์ตรวจสอบและดำเนิน

การใหม่ตั้งแต่(ข้อ 15.4 – 15.6)

กรณีที่ผลการศึกษาไม่ถูกต้อง ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล

จะประสานส่งคืนผลการศึกษากลับไปยังเจ้าหน้าที่ธุรการ

ประจำคณะ เพื่อประสานให้อาจารย์ตรวจสอบและดำเนิน

การใหม่ตั้งแต่(ข้อ 15.4 – 15.6)

10
กรณีที่อาจารย์ไม่ดำเนินการส่งผลการศึกษาตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกำหนด    ให้ดำเนินการตามประกาศของ

มหาวิทยาลัย

กรณีที่อาจารย์ไม่ดำเนินการส่งผลการศึกษาตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกำหนด    ให้ดำเนินการตามประกาศของ

มหาวิทยาลัย

8
ฝ่ายทะเบียนและประมวล ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อม

ดำเนินการยืนยันผลการเรียนเข้าสู่ระบบ

ฝ่ายทะเบียนและประมวล ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อม

ดำเนินการยืนยันผลการเรียนเข้าสู่ระบบ



 16. แนวปฏิบัติในการพิจารณาขอสำเร็จการศึกษา 16. แนวปฏิบัติในการพิจารณาขอสำเร็จการศึกษา
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นักศึกษาที่จะยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาต้องดำเนินการตาม

เวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด

 นักศึกษาที่จะยื่นคำร้องขอสำเร็จต้องมีเงื่อนไข ดังต่อไปนี้

2.1 ผู้สำเร็จการศึกษาต้องเรียนครบตามจำนวนหน่วยกิตที่กำหนดไว้ใน

หลักสูตร

2.2 ระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ำกว่า 2.00

2.3 มีความประพฤติเหมาะสม ไม่เป็นผู้อยู่ระหว่างถูกลงโทษทางวินัย

นักศึกษาหรือระหว่างการพิจารณาความผิด 

2.4 ไม่มีภาระหนี้สินหรือพันธะต่อมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานใด ๆ ใน

มหาวิทยาลัย

2.5 ผ่านเกณฑ์มาตรฐานและแนวปฏิบัติการทดสอบความรู้ภาษา

อังกฤษ และผ่านการทดสอบความรู้ความสามารถด้านดิจิทัลสำหรับ

นักศึกษาภาคปกติ ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

2.6 เงื่อนไขอื่น ๆ ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

นักศึกษาดำเนินการพิมพ์คำร้องขอสำเร็จการศึกษาได้จาก

ระบบริการการศึกษา

0101

0202

นักศึกษานำคำร้องขอสำเร็จการศึกษาผ่านความเห็นชอบจาก

อาจารย์ที่ปรึกษา ประธานหลักสูตร พร้อมลงนามในคำร้องขอ

สำเร็จการศึกษา

นักศึกษานำคำร้องยื่นชำระเงินค่าธรรมเนียม และค่าเอกสาร

ที่กองคลัง ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

0303

0404

0505
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 16. แนวปฏิบัติในการพิจารณาขอสำเร็จการศึกษา 16. แนวปฏิบัติในการพิจารณาขอสำเร็จการศึกษา

นักศึกษานำคำร้องขอสำเร็จการศึกษาพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน

ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด ที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 

ซึ่งประกอบด้วย 

6.1 คำร้องขอสำเร็จการศึกษา

6.2 สำเนาบัตรประชาชน.6.3 สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (วุฒิเดิม)

6.4 รูปถ่ายสวมครุยขนาด 1 นิ้วและ 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

0606
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นักศึกษาภาคปกติ มีเวลาเรียนไม่เกิน 4 ภาคการศึกษาปกติ หรือตามแผนการ

เรียน สำหรับหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ

สำหรับหลักสูตร 4 ปี และไม่เกิน 10 ภาคการศึกษาปกติ สำหรับหลักสูตร 

5 ปี ทั้งนี้ การได้รับเกียรตินิยมไม่ตัดสิทธิ์ผู้ที่ลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูร้อนที่

เรียนตามแผนการเรียนของหลักสูตร  

17. แนวปฏิบัติในการพิจารณาการได้รับเกียรตินิยม17. แนวปฏิบัติในการพิจารณาการได้รับเกียรตินิยม

01 เกียรตินิยมอันดับ 1 ต้องมีระดับคะแนนเฉลี่ยจากระดับอนุปริญญาหรือเทียบ

เท่าไม่น้อยกว่า 3.60 และ/หรือได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยจากการศึกษาใน

มหาวิทยาลัยราชภัฎสุราษฎร์ธานีไม่น้อยกว่า 3.60

 เกียรตินิยมอันดับ 2 ต้องมีระดับคะแนนเฉลี่ยจากระดับอนุปริญญาหรือเทียบ

เท่าไม่น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 และ/หรือได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยจากการ

ศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฎสุราษฎร์ธานีไม่น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60

สอบได้ในรายวิชาใด ๆ ไม่ต่ำกว่า C ตามระบบค่าระดับคะแนนหรือไม่ได้ F

ตามระบบไม่มีค่าระดับคะแนน ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาตามหลักสูตร 

02

03

04
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17. แนวปฏิบัติในการพิจารณาการได้รับเกียรตินิยม17. แนวปฏิบัติในการพิจารณาการได้รับเกียรตินิยม

นักศึกษาภาคพิเศษจะต้องมีเวลาเรียนไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาหรือตามแผนการ

เรียนสำหรับหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) และไม่เกิน 14 ภาคการศึกษา

สำหรับหลักสูตร 4 ปี และไม่เกิน 17 ภาคการศึกษาสำหรับหลักสูตร 5 ปี

ไม่เคยถูกโทษทางวินัยตั้งแต่โทษพักการเรียนขึ้นไป

ไม่เคยเรียนซ้ำรายวิชาใดเพื่อเปลี่ยนแปลงผลการประเมินคะแนนเฉลี่ยสะสม

ไม่เคยยกเลิกรายวิชาตลอดระยะเวลาที่ศึกษาตามหลักสูตร

05
06
07
08
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